生源地贷款网上操作流程

生源地贷款工作要求学校完成三部分的内容，毕业确认、续贷审核和回执录入。以下是具体操作流程

系统要求：要求电脑使用IE7.0以上版本

网址：

https://zxdk.cdb.com.cn/page.do?targetPage=/BusinessIndex.jsp

三、登录名和密码：选择生源地，每个U盾对应的帐号不一样，初始密码123456或666666(888888).该密码每半年系统会要求修改，请在这三个密码之间转换修改。否则如果经办人换了，容易发生密码遗忘的事件。不要将U盾交给学生，更不要让学生自主修改密码，资助中心无法找回密码。系统如果提示安装控件或降低安全系数，请按系统提示进行
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四、毕业确认
在下图中选择“毕业确认”，在毕业确认页面会显示全校毕业生信息，输入学生姓名或身份证号码，会出现该生个人信息页面。
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2.查看学生信息更新情况，[image: image4.png]=EsE |
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如图所示，显示红色的“已变更”字样的学生，表示学生已进行了信息更新。显示黑色“正常”字样的，表示学生没有更新信息。没有任何信息需要修改的学生，也需要在信息更新页面的“其它信息”填写更改原因为“毕业”。这样该页面学生状态一栏才会显示“已更新”。

3.查看学生毕业确认情况，如图，显示“已申请毕业确认”的，就表示已进行了毕业确认。
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4.当信息更新和毕业确认都完成后，老师可以开始审核。
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上图为审核员操作按钮

（1）变更确认：选择你要审核的学生，点击“变更确认”键，页面会跳出学生变更前信息和变更后信息。红色字体是学生变更后的信息，检查无误后点击“同意”。如有不正确的信息，可以选择“拒绝”键，退回学生自己重新填写，也可以老师直接在操作按钮中选择“修改”，直接为其修订；

（2）毕业确认表导出：选择“毕业确认表导出”键，浏览学生基础信息，跟学生交来的《毕业确认表》进行核对；

（3）毕业确认审核：核对完《毕业确认表》后，返回操作页面，点击“毕业确认审核”，完成审核步骤；

（4）查看审核整体情况：
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，在此处可以查看已审核和未审核人员情况。也可点此[image: image8.png]- | R S rEsES 0| ¢



导出学生列表。

五、续贷审核

在7月1日前完成续贷申请的同学，该步骤由资助中心统一完成。7月1号以后甚至暑假才完成该步骤的，请各学办（院系）自行处理。
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在页面上方的贷款处理处，选择“续贷声明审核”；

2.选择需审核的学生，点击页面左下角的“审核”键，查看学生的续贷声明。只要内容健康，提到了在校表现和家庭情况的，都可以审核通过；

3.当续贷声明写得过于敷衍或出现反党反社会言论，请选择“审核不通过”，并填写不通过的理由，同时通知学生重新填写，或取消其续贷资格。

六、回执录入

该工作为每年九月份完成

1.回收学生的“国家开发银行生源地信用助学贷款受理证明”
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在页面上方的贷款处理处，选择“回执录入”

3.完善学生学号、院系等信息，录入学生学费和住宿费总合

4.录入学生“受理证明”上的回执码。

5.完成回执录入工作

